
SIRA  NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

HİZMET VEREN 
GÖREVLİ

1
Kayıt Kabul
Mesleki ve Sosyal Kültürel Kurslar

* TC Kimlik Numarası
* Dilekçe veya  form
* Kursun özelliğine göre öğrenim 
belgesi

* Kursun özelliğine göre sağlık 
raporu

* 18 yaşından küçükler için veli izin 
belgesi

10 DAKİKA Müdür Yardımcısı

2
Kayıt Kabul
Okuma Yazma 1. Kademe Kursu

* TC Kimlik Numarası
10 DAKİKA Müdür Yardımcısı

3
Kayıt Kabul
Okuma Yazma 2. Kademe Kursu

* TC Kimlik Numarası
* Dilekçe veya  form
* Okuma Yazma 1. Kademe Belgesi

10 DAKİKA Müdür Yardımcısı

4

Kayıt Kabul
1. Kademe Okuma Yazma Seviye Tespit Sınavı 
Başvurusu

* TC Kimlik Numarası
* Dilekçe 10 DAKİKA Müdür Yardımcısı

5

Kayıt Kabul
2. Kademe Okuma Yazma Seviye Tespit Sınavı 
Başvurusu

* TC Kimlik Numarası
* Dilekçe
* İlkokul 4-5. sınıftan ayrıldığını 
gösterir belge

10 DAKİKA Müdür Yardımcısı

6
Kurslara Ön Kayıt  Yaptırana, Kurs Açılacak 
Sayıya Ulaşılmaması Halinde Bilgi Verilmesi

* Dilekçe 1 GÜN Müdür Yardımcısı

7
Kurs Bitirme Belgelerinin Belge Sahibine 

Teslim Edilmesi

* TC Kimlik Numarası
* Belgeyi kendisinden başkası 
alacaksa belge sahibi tarafından 
verilecek vekaletname.

30 DAKİKA Müdür Yardımcısı

8
Kaybedilen Kurs Bitirme Belgeleri İçin Belge 
Örneği

* TC Kimlik Numarası
* Dilekçe

20 DAKİKA Müdür Yardımcısı

9
Açık Öğretim Lisesi ve Açık Öğretim Ortaokulu 
Yeni Kayıt ve Kayıt Yenileme İşlemleri

* TC Kimlik Numarası
* Yeni Kayıt veya Kayıt Yenileme 
ücreti dekontları

30 DAKİKA Müdür Yardımcısı

11

Açık Öğretim Lisesi , Mesleki Açık Öğretim 
Liseleri ve Açık Öğretim Ortaokul Öğrenci 
İşleri

* TC Kimlik Numarası
* Dilekçe

15 DAKİKA Müdür Yardımcısı

12
Açık Öğretim Lisesi ve Açık Öğretim Ortaokulu 
Kitap Dağıtımı İşlemleri

* Ders seçim listesi 10 DAKİKA Müdür Yardımcısı

13
Kurslarda Uzman Öğretici veya Usta Öğretici 
Olarak Görev Almak İçin Başvuru İşlemleri

* Kimlik / Nüfus Cüzdanı fotokopisi
* Dilekçe
* En az ilkokul diploması
* Çalışmak istediği alanla ilgili 
öğrenim belgesi ve sertifikaları

10 DAKİKA Müdür Yardımcısı

İlk Müracaat Yeri Emirdağ Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri
İsim Üstün ABDÜLKERİMOĞLU İsim
Ünvan Kurum Müdürü Unvan

Adres Yeni Mh 1. Rıhtım Cd No: 76 Adres

Telefon 0272 441 21 14 Telefon

Faks Faks

e-Posta 115808@meb.k12.tr e-Posta emirdag03@meb.gov.tr

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

EMİRDAĞ HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

Gürkan EMEKSİZ
İlçe Milli Eğitim Müdürü
Hükümet Konağı
0272 441 21 49

0272 442 46 06 

mailto:115808@meb.k12.tr
mailto:emirdag03@meb.gov.tr

